用人单位按比例安排残疾人就业年审


承办机构：芜湖市残疾人劳动就业服务中心          办理地点：芜湖市黄山西路24号

服务电话：0553-3838437　　                    监督电话：0553-3826360






送达


做出审核决定后，1个工作日内向用人单位送达《按比例安排残疾人就业审核认定书》。





决定


自受理后10个工作日内做出审核决定，向用人单位开具《按比例安排残疾人就业审核认定书》。





审核


审核用人单位申报材料，组织人员到用人单位实地核查申报材料真实性。








受理


收到申请材料后，材料齐全的当场完成年审受理工作。材料不全或不符合法定形式的，当场一次性告之需补正的材料，待提交全部补正材料后及时受理。





用人单位向市残联报送年审材料


年审时间：每年3月底截止。对逾期不报送年审材料或报送年审材料不全并经市残联指出后仍不补充报送相关材料的用人单位，按未安排残疾人就业核定。


报审材料：《安徽省按比例安排残疾人就业情况表》和《安徽省用人单位从业残疾职工名册》各1份；残疾职工的第二代《中华人民共和国残疾人证》或《中华人民共和国残疾军人证》原件及复印件；残疾职工的劳动合同（如残疾人为机关、事业单位在编职工则提供单位的《机构编制管理证》）原件及复印件；残疾职工上年度6月和12月份的工资表、工资发放凭证（工资存折或银行盖章的工资发放明细对账单）原件及复印件；社会保险部门出具的残疾职工社会保险参保缴费凭证原件。








发出年审公告


每年1月底前，市残联联合市地税和财政部门向市级征收范围内的用人单位发出按比例安排残疾人就业年审公告。








